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PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM LETRAS

NORMAS E CRITERIOS PARA REALIZAGCAO DO ESTAGIO EM DOCENCIA NO ENSINO
SUPERIOR NO AMBITO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM LETRAS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Art. 1 — O estagio em docéncia, no &mbito do Programa de P6s-Graduacao em Letras da Universidade Federal
do Espirito Santo (PPGL-Ufes), integra a formacdo do pds-graduando, objetivando a preparacdo para a
atuacdo em nivel superior, bem como a qualificacdo do ensino de graduac&o e o estreitamento de lacos entre a
pos-graduacéo e a graduagéo.

Art. 2 — A participagéo no estagio em docéncia é obrigatoria para todos os bolsistas doutorandos do Programa
de Demanda Social da Coordenagéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes), e é voluntaria
para os demais doutorandos e para todos os mestrandos do Programa, obedecidas as normas e critérios
dispostos neste documento, em conformidade com demais normas superiores pertinentes ao tema.

§ 1° O doutorando bolsista do Programa de Demanda Social da Capes que ja seja docente no ensino
superior, como professor concursado efetivo, professor contratado ou voluntario, podera pleitear dispensa da
realizagdo do estagio de docéncia, mediante solicitacdo escrita dirigida & Comissao de Bolsas do PPGL-Ufes,
desde que comprove essa situagdo com a apresentacdo de documento legalmente valido.

§ 2° Cabera a Comissao de Bolsas decidir pela dispensa ou ndo dos doutorandos que a pleitearem.

Art. 3 — Os alunos que desejarem cumprir estagio em docéncia devem manifestar interesse, enviando e-mail
ou carta para a Coordenacdo do Programa, com no minimo 90 dias de antecedéncia em relagdo ao inicio do
semestre em que 0 estagio sera realizado, indicando nome do supervisor do estagio, curso de graduacao e
possiveis disciplinas nas quais o estagio podera ser realizado.

Art. 4 — O estagio de docéncia somente podera ser realizado sob supervisdao de professor permanente
credenciado pelo Programa, apds indicagdo da Comissdo de Bolsas e/ou da Coordenacdo do PPGL-Ufes,
aprovacdo pelo colegiado do Programa e aceitagdo explicita do Departamento e/ou Colegiado responsavel
pela(s) disciplina(s) na(s) qual(is) o estagio sera realizado.

Art. 5 — A supervisao de estagio de docéncia implica em efetiva participacdo do professor supervisor, junto ao
pos-graduando, na definicdo do curso de graduacédo e da(s) disciplina(s) em que sera realizado o estagio; no
planejamento da(s) disciplina(s); no acompanhamento dessa(s) disciplina(s), primando por seu bom
desenvolvimento; e na apresentacdo e no registro oficial dos resultados parciais e finais da(s) disciplina(s) em
que foi realizado o estagio em docéncia, nos instrumentos e prazos previstos institucionalmente.

Art. 6 — Os estagiarios oferecerdo, preferencialmente, disciplinas optativas ou laboratorios afins a sua area de
pesquisa e/ou ao projeto ou grupo de pesquisa de que participam junto ao PPGL-Ufes.

Art. 7 — O estagio de docéncia podera ser realizado em qualquer curso de graduacdo na Universidade Federal
do Espirito Santo em que atuem os docentes permanentes do Programa, desde que: a) o estagiario tenha
formacdo compativel; b) seja aceito pelo Departamento e/ou Colegiado responsavel pela oferta da disciplina



proposta; ¢) conte com a anuéncia de seu orientador; e d) conte com a supervisdo de professor permanente do
Programa.

Art. 8 — A duragdo minima do estagio de docéncia serd de um semestre para 0 mestrado e dois semestres para
o0 doutorado, e a dura¢do méxima sera de dois semestres para 0 mestrado e de trés semestres para o doutorado.

Art. 9 — A carga horéaria maxima do estagio em docéncia serd de 4 horas semanais de efetiva regéncia, ndo
computada nessa carga horaria méaxima aquela dedicada ao planejamento e a outras atividades relativas ao
trabalho docente no ensino superior.

Art. 10 — Compete a Comissdo de Bolsas do PPGL-Ufes indicar, semestralmente, com a devida antecedéncia,
0s pds-graduandos que realizardo o estagio em docéncia no semestre subsequente.

§ Unico Na auséncia de manifestagio da Comisséo de Bolsas, a Coordenagio do PPGL-Ufes podera, a
seu critério, fazer essa indicacdo, com base no recebimento de manifestaces explicitas de interesse dos pds-
graduandos.

Art. 11 — Compete a Comissdo de Bolsas do Programa registrar e avaliar o estagio de docéncia para fins de
obtencdo de crédito do pos-graduando, em conformidade com o que dispdem os documentos legais pertinentes
sobre a matéria, devendo dar ciéncia por escrito de suas agdes nessas matérias a Coordenacdo e a Secretaria do
Programa.

Art. 12 — Cada orientador s6 podera ter um de seus orientandos cumprindo o estagio de docéncia a cada
semestre.

§ Unico — Em caso de mais de um orientando do mesmo orientador manifestar interesse no estagio de
docéncia, compete ao orientador informar a Comissdo de Bolsas e/ou a Coordenacdo do PPGL-Ufes qual de
seus orientandos cumprira o estagio de docéncia.

Art. 13 — Antes do inicio das aulas, o estagiario de docéncia devera depositar junto a secretaria do Programa o
plano de curso do semestre, assinado por ele mesmo e pelo supervisor de estagio.

Art. 14 — Quando cumprida 50% da carga horaria prevista para cada semestre de estagio em docéncia, 0
estagiario devera depositar junto a Secretaria do Programa um breve relatério parcial, descrevendo o
andamento das aulas em comparacdo ao plano de curso inicial, apontando problemas enfrentados e fazendo
um balan¢o do curso até o0 momento, assinado pelo orientador e pelo estagiéario.

Art. 15 — Na semana de encerramento do semestre letivo, tdo logo sejam apurados os resultados finais, o
estagiario de docéncia devera depositar junto a Secretaria do Programa um relatério final da experiéncia de
estagio, ao qual devem estar anexadas cOpias das atividades avaliativas aplicadas e cépias das pautas finais,
nas quais conste a apuracdo detalhada de frequéncia e notas de cada um dos matriculados; o relatorio e as
pautas finais devem estar assinados pelo orientador e pelo estagiério.

Art. 16 — O estagiario que desejar receberd comprovacdo adequada ao término do estigio de sua efetiva
realizacdo, sob a forma de declaracdo expedida pela Secretaria do PPGL-Ufes.

Vitéria, 14 de fevereiro de 2014.

Normas aprovadas pelo Colegiado do Programa de Pds-Graduagdo em Letras da Universidade Federal do
Espirito Santo.



